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Z 5 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia na zorganizowanie, 

przeprowadzenie i obsługę imprezy plenerowej podczas ogólnopolskiej  

akcji promocyjnej  

Dni Otwarte Funduszy Europejskich 

 

1. Przedmiot zadania: 

Przedmiotem zamówienia jest promocja Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 

oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 

poprzez zorganizowanie, przeprowadzenie i obsługę imprezy plenerowej pn. „Z Funduszami 

Europejskimi na Majówkę” w dniu 14 maja 2016 r. w Rzeszowie podczas ogólnopolskiej akcji 

promocyjnej Dni Otwarte Funduszy Europejskich. 

Impreza nie jest imprezą masową w rozumieniu przepisów ustawy o bezpieczeństwie imprez 

masowych (planowany udział ok. 800 osób w organizowanej imprezie). Impreza ma być 

bezpłatna, dostępna dla ogółu społeczeństwa. 

 

2. Organizacja imprezy plenerowej w dniu 14 maja 2016 roku: 

Organizacja w dniu 14 maja 2016 r. na rzeszowskim Rynku oraz przy fontannie multimedialnej 

imprezy plenerowej, według poniższego scenariusza: 

 

Godzina 

 

Program 

15.00 – 15.15 Rozpoczęcie imprezy 

15.00 – 19.00 Rozpoczęcie prowadzenia działań animacyjnych i warsztatów dla dzieci: 

 kącik plastyczny, 

 warsztaty rękodzieła, 

 balonowe zoo, 

 malowanie twarzy 

15.15 – 19.25 Występ zespołów dziecięcych i młodzieżowych, prezentacja przez 

prowadzących imprezę beneficjentów Funduszy Europejskich, pokazy 

przygotowane przez przedstawicieli LGD „Partnerstwo 5 Gmin”, pokaz 

przygotowany przez LGD „Pogórze Przemysko-Dynowskie”, występy kapel 

ludowych (LGD) 

16.00 – 16.50 Spektakl plenerowy dla dzieci „KOTY TRZY” 

15.15 – 19.25 Prezentacja przez prowadzących imprezę beneficjentów Funduszy 

Europejskich, pokaz walk przedstawicieli LGD „Partnerstwo 5 Gmin”, 



2 

 

występy kapel ludowych (LGD) 

19.25 Zakończenie wydarzenia na Rynku 

19.30 – 20.00 Happening uliczny – pochód pod fontanny multimedialne na miejsce 

spektaklu Czarodziejski flet 

20.00 – 21.00 Spektakl plenerowy Czarodziejski flet  

21.00 – 21.30 Pokaz specjalny przy fontannach multimedialnych zapewniony przez 

Zarząd Zieleni Miejskiej w Rzeszowie 

21.30 Oficjalne zakończenie imprezy 

 

Szczegółowy scenariusz imprezy zostanie ustalony z Wykonawcą w terminie późniejszym 

po podpisaniu umowy. 

 

3. Obowiązki Zamawiającego wynikające z organizacji imprezy plenerowej w dniu 14 maja 

2016 r.: 

W ramach realizacji zamówienia na organizację imprezy Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) przygotowanie terenu (plac przed ratuszem) oraz jego udostępnienie na czas 

przeprowadzenia imprezy, 

2) przygotowanie terenu (plac przy fontannach multimedialnych) oraz jego udostępnienie na 

czas przeprowadzenia imprezy,  

3) rezerwacja sceny w Estradzie Rzeszowskiej na rzeszowskim Rynku wraz z zapleczem 

oraz obsługą techniczną sceny, 

4) rezerwacja dodatkowej sceny w Estradzie Rzeszowskiej, która zostanie ustawiona przy 

fontannach multimedialnych (wraz z zapleczem oraz obsługą techniczną sceny przez 

czas trwania spektaklu plenerowego „Czarodziejski flet”), 

5) rezerwacja w Estradzie Rzeszowskiej nagłośnienia oraz oświetlenia zgodnego z riderem 

technicznym artystów podczas spektaklów teatralnych, występów na scenie zespołów 

dziecięcych i młodzieżowych oraz prowadzenia animacji/warsztatów dla uczestników 

imprezy, 

6) zapewnienie maskotki Unii Europejskiej – Syriusza, 

7) zapewnienie cukierków typu „krówka”, 

8) rezerwacji terminu Teatru Maska w Rzeszowie, który przygotuje/zapewni spektakle 

plenerowe, działania animacyjne/warsztaty, prowadzącego z Teatru oraz happening  

z ogniem w dniu 14 maja 2016 r., 

9) rezerwacja terminu zespołów dziecięcych i młodzieżowych występujących podczas 

wydarzenia, 

10) rezerwacji terminu konferansjera Bernadetty Szczypty na dzień 14 maja 2016 r. 

(wydarzenie będzie prowadziło dwóch konferansjerów, w tym jeden prowadzący 

zapewniony przez Teatr Maska), 

11) zapewnienie, przy współpracy z Zarządem Zieleni Miejskiej w Rzeszowie, specjalnego 

pokazu przy fontannach multimedialnych. 

 



3 

 

 

 

4. Obowiązki Wykonawcy wynikające z organizacji imprezy plenerowej w dniu  

14 maja 2016 r.: 

W ramach realizacji zamówienia na organizację imprezy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) realizacja imprezy plenerowej według zaplanowanego scenariusza, w tym scenariusza 

szczegółowego ustalonego z Zamawiającym po podpisaniu umowy, 

2) organizacja (w tym honorarium) spektakli plenerowych „Koty Trzy”, „Czarodziejski flet”; 

działań animacyjnych/warsztatów: kącik plastyczny, warsztaty rękodzieła, balonowe zoo 

oraz malowanie twarzy; happeningu z ogniem oraz konferansjera z Teatru zapewnionych 

przez Teatr Maska, 

3) organizacja (w tym honorarium) występów wskazanych zespołów dziecięcych  

i młodzieżowych, 

4) organizacja (w tym honorarium) dla zaproszonych/wskazanych przez Zamawiającego  

Lokalnych Grup Działania/Lokalnych Grup Rybackich, 

5) organizacja (w tym honorarium) pobytu przedstawicieli Zespołu Szkół im. Franciszka Leji 

w Grodzisku Górnym, 

6) zapewnienie udziału (w tym honorarium) konferansjera imprezy: Bernadetty Szczypty, 

7) uiszczenie opłaty (honorarium) za wynajem scen, nagłośnienia i oświetlania, obsługi 

technicznej przez Estradę Rzeszowską podczas całego wydarzenia, 

Zamawiający po podpisaniu umowy przekaże Wykonawcy numery telefonów do osób 

reprezentujących dane zespoły/grupy/podwykonawców Zamawiającego 

8) zapewnienie zabezpieczenia medycznego wraz z karetką – 2 karetki wraz  

z przeszkolonym personelem, 

9) zapewnienie zabezpieczenia straży pożarnej – 1 wóz strażacki, 

10) zapewnienie zabezpieczenia policji – 2 wozy policyjne wraz z patrolem, 

11) zapewnienie zabezpieczenia imprezy plenerowej przez wykwalifikowanych pracowników 

ochrony – 20 pracowników ochrony (podczas wydarzenia organizowanego na płycie 

Rynku oraz przy fontannie multimedialnej), 

12) zgłoszenie do Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego informacji o udziale  

w wydarzeniu Lokalnych Grup Działania/Lokalnych Grup Rybackich (stoiskach 

wystawienniczych) oraz o prezentowaniu przez nich produktów tradycyjnych (każda  

z Lokalnych Grup Działania/Lokalnych Grup Rybackich wypełni oświadczenie dotyczące 

bezpieczeństwa w zakresie żywności przygotowane przez Zamawiającego), 

13) zawarcie umowy, na zlecenie Zamawiającego, z Biurem Gospodarki Mieniem  

w Rzeszowie w celu użyczenia terenu/dzierżawy terenu na czas trwania wydarzenia, 

14) zapewnienie balonów promocyjnych w ilości 1000 szt., balony białe z naniesionym  

z jednej strony znakiem promocyjnym Dni Otwarte Funduszy Europejskich (logo: pkt. 24 

SOPZ), 

15) zabezpieczenie zaplecza sanitarnego (przenośne toalety) w ilości 6 szt., w tym jedną dla 

osób niepełnosprawnych i ustawienie ich w miejscu trwania imprezy na rzeszowskim 
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rynku (miejsce wskazane przez Zamawiającego ustalone z właścicielem terenu) oraz 

polową umywalkę w ilości 1 szt. oraz ustawienie jej w miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego, 

16) zapewnienie sprzątania placu przed imprezą i po jej zakończeniu, w tym wywóz śmieci 

oraz przywrócenie go do stanu pierwotnego (płyta Rynku oraz fontanny multimedialne), 

17) zapewnienie koszy na śmieci w ilości 10 szt., rozstawienie ich na płycie rynku (w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego) oraz ich uprzątnięcie po zakończeniu imprezy, 

18) zapewnienie energii elektrycznej potrzebnej do organizacji imprezy oraz uiszczenie opłaty 

za jej pobór (w tym kable, podłączenie, rozprowadzenie itp.), zarówno na płycie Rynku, 

jak i przy fontannach multimedialnych, 

19) zapewnienie 9 stolików typu ławka szkolna o wymiarach ok. 70 cm x 120 cm (plastikowe 

lub z płyty) oraz 4 krzesełka (na animacje/warsztaty dla najmłodszych uczestników)  

i ustawienie ich w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, 

20) zapewnienie 100 szt. krzesełek dla uczestników imprezy oraz rozmieszczenie ich na 

płycie rynku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, 

21) zabezpieczenie odpowiedniej ilości garderób z wymaganym wyposażeniem, w tym 

cateringu dla artystów realizujących działania związane ze spektaklami oraz animacjami 

(zarówno na płycie Rynku, jak i przy fontannach multimedialnych), 

22) zabezpieczenie odpowiedniej ilości garderób dla zespołów dziecięcych i młodzieżowych 

występujących podczas organizowanej imprezy, 

23) zapewnienie dodatkowego ubezpieczenia imprezy (w tym w szczególności ubezpieczenie 

OC), 

24) udekorowanie sceny (wymiary sceny: 10 m x 12 m x 6 m) na rzeszowskim Rynku – z tyłu 

sceny umieszczony banner (wykonany np. z materiału/siatki/tworzywa bannerowego), na 

całości materiału (kolor jasnożółty) umieszczony znak promocyjny Dni Otwartych 

Funduszy Europejskich oraz odniesienie słowne do wydarzenia (wizualizacja poniżej) – 

udekorowanie sceny wydrukiem musi zostać ustalone w porozumieniu z Estradą 

Rzeszowską, odpowiedzialną za jej rozłożenie i obsługę: 
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25) zapewnienie osoby, która przebrana w kostium promenadowo – reklamowy (maskotka 

Syriusza dostarczona przez Zamawiającego) przez cały czas trwania wydarzenia będzie 

rozdawała uczestnikom imprezy słodycze zapewnione przez Zamawiającego, 

26) zapewnienie pełnej obsługi technicznej przez cały czas trwania imprezy – obsługa 

techniczna Wykonawcy musi ściśle współpracować z obsługą Estrady Rzeszowskiej, 

27) zapewnienie nagłośnienia z możliwością odtwarzania płyt CD wraz z obsługą muzyczną 

imprezy (DJ) – podczas przerw w programie imprezy, 

28) uiszczenie opłaty ZAIKS od emisji wszelkiego materiału muzycznego podczas imprezy 

plenerowej,  

29) zapewnienie 100 szt. drożdżówek (mix smaków, tj. z serem, z jabłkiem, z marmoladą) 

oraz 100 szt. soczków owocowych w kartoniku z rurką o pojemności 200 ml  

(mix smaków) dla dzieci i młodzieży z występujących zespołów, 

30) zapewnienie 100 szt. sandwiczy mięsno-warzywnych dla dzieci i młodzieży  

z występujących zespołów, 

31) odgrodzenie sceny na rzeszowskim Rynku od publiczności czerwoną rozciągliwą taśmą 

wykonaną z grubego materiału (taśma typu hotelowego), 

32) zapewnienie trzech voucherów: pierwszy na 1 500,00 zł, drugi na 1 200,00 zł i trzeci na 

1 000,00 zł do sieci sklepów ze sprzętem AGD-RTV jako nagrody dla beneficjentów 

Funduszy Europejskich biorących udział w wydarzeniu, którzy wezmą udział w konkursie 

na najlepiej udekorowane stoisko w barwy Funduszy Europejskich (sieć sklepów do 

ustalenia z Zamawiającym), 

33) stworzenie, w porozumieniu z Zamawiającym, regulaminu konkursu na najlepiej 

udekorowane stoisko w barwy Funduszy Europejskich; Zamawiający przeprowadzi 

konkurs wśród LGD/LGR na najlepiej udekorowane stoisko w barwy unijne, 

34) odgrodzenie sceny ustawionej przy fontannach multimedialnych od publiczności 

czerwoną rozciągliwą taśmą wykonaną z grubego materiału (taśma typu hotelowego), 

35) zapewnienie oraz rozłożenie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego  

15 jednakowych namiotów w kolorze białym/granatowym dla beneficjentów Funduszy 

Europejskich; wymiary namiotów: 4 m x 4 m; każde stoisko wyposażone w podłącz 

prądu, tj. przyłącz prądu oraz odpowiednia ilość przedłużaczy umożliwiających podłącz 

namiotów do głównego źródła prądu; każdy namiot wyposażony w 2 stoliki (plastikowe 

lub z płyty) o wymiarach: 70 cm (szerokość) x 120 cm (długość) oraz po 4 krzesełka do 

każdego namiotu; na każdym namiocie umieszczona tabliczka o wymiarach ok. 100 cm 

(długość) x 40 cm (szerokość) – na tabliczkach wpisane nazwy wszystkich wskazanych 

beneficjentów Funduszy Europejskich; tabliczki w kolorze białym, granatowy napis, 

36) wygrodzenie odpowiednią ilością czerwonej taśmy wskazanego przez Zamawiającego 

odcinka terenu (taśma umieszczona na drewnianych/metalowych palikach) dla kucyka 

przywiezionego przez beneficjenta Funduszy Europejskich – Wioska indiańska „Hokka 

Hej”, 
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37) wykonanie projektu graficznego oraz wydruk banneru oczkowanego o wymiarach ok. 6 m 

(długość) x 0,8 m (wysokość) – wykonany banner Wykonawca umieści w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego – Wykonawca zapewni również linki lub plastikowe 

trytki do umieszczenia banneru (banner umieszczony pod sceną na płycie Rynku) – 

projekt bannera będzie zgodny z grafiką pozostałych projektów graficznych; wszystkie 

elementy graficzne będą zawierać materiały przekazane Wykonawcy przez 

Zamawiającego po podpisaniu umowy, 

38) wykonanie spotu radiowego, zgodnie z zaproponowanym przez Wykonawcę 

scenariuszem (akceptacja scenariusza przez Zamawiającego), o długości ok. 20 sekund, 

promującego wydarzenie oraz Dni Otwarte Funduszy Europejskich, emisja wykonanego 

spotu w terminie 2-14 maja 2016 r. w następujących stacjach radiowych: Radio Rzeszów, 

Radio Via, Radio Leliva, RDN Małopolska, Akademickie Radio Centrum, Radio Wawa, 

emisja spotu w wymienionych stacjach radiowych cztery razy dziennie w paśmie w godz. 

6.00-22.00 (z uwzględnieniem podziału emisji spotu na godziny poranne, dopołudniowe, 

popołudniowe i wieczorne) – scenariusz spotu radiowego zostanie zaproponowany przez 

Wykonawcę po podpisaniu umowy, 

39) wykonanie spotu telewizyjnego, zgodnie z zaproponowanym przez Wykonawcę 

scenariuszem (akceptacja scenariusza przez Zamawiającego), o długości ok. 20 sekund, 

promującego wydarzenie oraz Dni Otwarte Funduszy Europejskich, emisja wykonanego 

spotu w terminie 2-14 maja 2016 r. w telewizji regionalnej, emisja spotu co najmniej raz 

dziennie w paśmie największej oglądalności – scenariusz spotu radiowego zostanie 

zaproponowany przez wykonawcę po podpisaniu umowy (Zamawiający przekaże 

przykładowe spoty telewizyjny i radiowy (udostępnione przez Ministerstwo Rozwoju) 

celem ewentualnego wykorzystania zwrotów znajdujących się w scenariuszach spotów),  

40) umieszczenie banneru internetowego na następujących portalach internetowych niżej 

wspomnianych gazet lokalnych i regionalnych Hej Mielec, Nowiny24.pl, Rzeszów News, 

Gazeta.pl oraz strona internetowa Zamawiającego – banner promujący imprezę ma być 

spójny wizualnie z grafiką plakatu, banner ma być dostosowany do formatów bannerów, 

jakie znajdują się na danym portalu, promocja imprezy na portalach internetowych 

rozpocznie się 2 maja br. i potrwa do 14 maja br., banner internetowy na stronę 

internetową Zamawiającego zostanie wykonany w rozdzielczości: 1020 x 315 pikseli, 

41) umieszczenie całostronicowego ogłoszenia (w formie plakatu – projekt plakatu zostanie 

zaproponowany przez Wykonawcę) o imprezie w następujących gazetach: Super 

Nowości, Sztafeta, Tygodnik Nadwiślański, Nowe Podkarpacie, Życie Podkarpackie, 

Reporter, Korso, Tygodnik Sanocki, Wiadomości Dębickie – plakat ukaże się 1 raz  

w tygodniu w terminie 2-14 maja 2016 r. 

 

Wykonawca wydrukuje również plakaty promocyjne (wymiar: A2, wydruk w pionie)  

w ilości 100 szt., plakaty wydrukowane w pełnym kolorze zgodnie ze wzorem 

przekazanym przez Zamawiającego; plakaty zostaną dostarczone do siedziby 

Zamawiającego do 29 kwietnia 2016 r.   
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